Munkamegosztasi megallapodas

A Patkai Csemetekert Ovoda, Patka Kozség Onkorményzata és a Zamolyi K6z6s Onkor-
manyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége k6z6tti munkamegosztas és feleldsségvillalas
rendjérol



1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az allamhaztartasrél széld térvény (tovabbiakban:
Aht.) 10. § (4a) bekezdése, valamint a végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. ren-
delet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjéban kapott felhatalmazas alapjan kerilt sor,
figyelembe véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben el§irt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds a Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége,
Patka K6zség Onkormanyzata, és a Patkai Csemetekert Ovoda kdzotti munkamegosztés és felelds-
ségvallalas rendjére terjed ki.

Az irdnyito szerv, a Zdmolyi K6z26s Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltsége (tovdbbiakban:
Zamolyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Pdtkai Kirendeltsége) azonosité adatai:

Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége, 8092. Patka Vak Bottyan tér 4., ad6-
szam: 15805423-1-07, bankszamlaszam: OTP 11736082-15832348, PIR torzsszam: 805421

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv azonosité adatai:

Patkai Csemetekert Ovoda, 8092. Patka, Vak Bottyan tér 2., adészam: 15832348-2-07, PIR torzs-
szam:832342

A Patkai Csemetekert Ovoda helyett, a gazdasdgi szervezetre az Avr.ben régzitettek szerinti fel-
adatokat a Zamolyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége az allomanyaba tartozo al-
kalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztési megéllapodds célja, hogy a munkamegosztds és a felelGsségvallalds szakszer(i
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

A munkamegosztasi megéllapodas nem sértheti a Patkai Csemetekert Ovoda szakmai dontéshozé
szerepét.

A Zamolyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltsége és a Patkai Csemetekert Ovoda veze-
t6je egyiittmiikddnek a munkamegosztas megszervezésében és végrehajtasaban, az éves koltség-
vetésben és annak mddositdsaiban meghatarozott elGiranyzatok figyelemmel kisérésében és be-
tartdsaban, tovabbd a bels6 kontrollrendszer kialakitdsaban és miikddtetésében, melyért a Patkai
Csemetekert Ovoda vezetGje felelds.

A Patkai Csemetekert Ovoda a szamviteli politikdja keretében elkészitett — a Patkai Csemetekert
Ovoda vezetdje altal jovahagyott — szabalyzatok (eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabdlyzata, az eszk6zdk és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat, 6nkéltség
szamitasi szabdlyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata és
a szamlarend el6irdsait alkalmazza.

A hatélyos jogszabdlyt adottnak tekintve: a kidolgozasban egylittm{ikbdnek, az érintkezési ponto-
kon &sszehangoljak a Zamolyi Koz6s Onkormdanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége szabdlyzatdban
foglaltakat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szabalyzataival és az azokban
elGirtakat kotelezd érvénnyel mindegyik fél betartja.

A Zamolyi Kéz6s Onkormdanyzati Hivatal P4tkai Kirendeltsége vezetSje gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett szamviteli (f6konyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Patkai Csemete-
kert Ovoda gazdasagi eseményei.



A Zamolyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Pétkai Kirendeltsége elldtja azokat a feladatokat, melynek
személyi és targyi feltételei a Patkai Csemetekert Ovodanal nem adottak, igy (példdul):

- kbnyvvezetés,
- leltarozas,
- elektronikus Gton torténd utaldsok,

- adatszolgaltatds,

- egyéb sziikséges feladatok.

2. Eliranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Patkai Csemetekert Ovoda a képviselG-testiilet &ltal a kéltségvetési rendeletben az alapfeladatai
elldtdsahoz jévahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolédé jarulékok, illetve egyéb koz-
terhek el6iranyzatain tdlmenden rendelkezik a kdzfeladat ellatasahoz sziikséges egyéb eldirdnyza-
tai (példdul: dologi kiaddsok) felett.

A Zamolyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége a szamdra a sajat koltségvetésében
meghatdrozott el§iranyzatok felhasznélaséért felel, ezen feluil kiteles feladatai ellatasarol, munka-
folyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a Zamolyi Kézés Onkor-
manyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége koltségvetésében a részére megéllapitott elGirdnyzatok ta-
karékos felhasznéldsat.

3. Tervezés

A Zémolyi K6z6s Onkormaényzati Hivatal Patkai Kirendeltsége és a P4tkai Csemetekert Ovoda egy-
mas és Patka Kozség Onkorményzata részére a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok
megalapozésdra és alatdmasztaséra.

A Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége altal a Patkai Csemetekert Ovoda
szdmara a feladatok fedezetéiil a Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége nyil-
vantartasaiban elkilonitett elGirdnyzatok szolgalnak, amelyet a Patkai Csemetekert Ovoda érdeké-
ben hasznal fel.

A Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége feladatai a koltségvetés tervezésé-
nek idGszakaban:
— a Patkai Csemetekert Ovoddval egyiittm(ikodve adatot szolgaltat az dnkormanyzat
koltségvetési koncepcidjahoz;
— szamitasokat végez a koltségvetési elSiranyzatok megalapozasahoz;

— a Patkai Csemetekert Ovodaval kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési elGiranyza-
tok alakulasat;

— elBkésziti a kdltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre all6 informaciok alap-
jan a tervezés megalapozasat szolgalé szamitésokat, adatokat, informdciokat;

— el6késziti az 6nkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviselG-testiilet tléseire az
intézményt érintd elSterjesztéseket, azokhoz informaciét szolgaltat;

— a koltségvetési rendelet elfogadasat kdvetéen gondoskodik az elGirdnyzatok elkiiloni-
tett (szakfeladat, f6konyvi szamla aldbontas) nyilvantartdsarél, errél a Patkai Cseme-
tekert Ovoda vezet6jét tajékoztatja;
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— gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsardl, egyeztetésérsl és
tovabbi vezetésérél;

— agyeéb sziikséges feladatok elvégzésérdl.

4, ElGiranyzat modositas

Az elGirdnyzatok maddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat koltség-
vetési rendelete tartalmazza.

A Patkai Csemetekert Ovoda el8irdnyzat médositasi igényét a Zémolyi K6z6s Onkorményzati Hiva-
tal Patkai Kirendeltsége felé — az els6 negyedév kivételével — negyedévente hénap 15-ig jelzi.

Az Zamolyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége vezetdje a sajat hataskorben végre-
hajtott elSirdnyzat-mddositasrél kételes az 6nkormanyzat jegyzGjét tdjékoztatni. Az elGiranyzat
médositasat a Patkai Csemetekert Ovoda egyidejli tajékoztataséval a Zamolyi Kozos Onkormény-
zati Hivatal Patkai Kirendeltsége kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett
pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eliranyzatot, melyre a felhasznélds torténik.

Amennyiben az elSiranyzatok médositdsdra az Orszaggy(ilés vagy a Kormany dontésének kovet-
keztében keriil sor, a jegyz& a koltségvetési rendelet mddositasat kdvetben a végrehajtott médosi-
tdsrél tdjékoztatja a Zamolyi K6zos Onkormdnyzati Hivatal Patkai Kirendeltséget. A Patkai Cseme-
tekert Ovoda tajékoztatasa a Zémolyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége feladata.

A Zamolyi Kéz6s Onkormaényzati Hivatal Patkai Kirendeltsége és Pétkai Csemetekert Ovoda a tobb-
letbevételiik terhére, a felhalmozasi jelleg(i kiadasi elGiranyzataikat sajat hataskérben nem emel-
hetik fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kovetGen.

A képvisel§-testiilet altal elrendelt elSirdnyzat médositasok koltségvetésen torténd dtvezetéséért
a Zamolyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége vezetdje altal felhatalmazott dolgozd
a felel6s.

5. Pénzkezelés

A Patkai Csemetekert Ovoddnal hazipénztar nem miikadik, kifizetéseinek teljesitése érdekében
havonta elldtmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamolasi szabalyait a Zdmo-
lyi K6zos Onkorményzati Hivatal Ptkai Kirendeltsége pénzkezelési szabdlyzata rogziti.
Az elldtmanybdl a kovetkezd kifizetések teljesitheték (példdul):*

~— postai szolgaltatas;

— kisosszegli szolgaltatasi kiadadsok;

— reprezentacios kiadas.
A Patkai Csemetekert Ovoda a készpénzforgalomrél az el6z6 havi ellstmany elszdmolaséval egy
id6ben - az ezzel irdsban megbizott dolgozéja altal — az Ahsz. 52. §-aban, illetve a szémvitelrél sz6-

16 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kove-
telményeknek megfeleld bizonylatokkal elszamol.

A Patkai Csemetekert Ovoda 3ltal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzatban ezzel meg-
bizott dolgoz6 a sajat hazipénztaraba befizeti.
A készpénzben torténé kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a Patkai Csemetekert Ovoda

felelGs.

A Patkai Csemetekert Ovoda kiilsé pénzkezelési helyként miikodik, az arra vonatkozé szabélyokat
a pénzkezelési szabalyzat irja el6.

! Annak figgvényében, hogy milyen eldirdnyzatok felett jogosult rendelkezni.
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A Patkai Csemetekert Ovoda kifizetést, a képviselé-testilet altal a koltségvetési rendeletben jéva-
hagyott elGirdnyzatok mértékig teljesithet.

A Patkai Csemetekert Ovodanal a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pk: elldtmény kezelése,
szolgaltatdsi kiaddsok kifizetése, stb) a Zdmolyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltségé-
nek allomanydba tartozd Princz-Borcsok Rita Idiké latja el a fent részletezett médon.

6. ElGiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valé gazdélkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képvisel§-testiilet altal jévédhagyott elSirdnyza-
ton és létszam elGiranyzaton belil a munkaltatéi jogok gyakorlésa a Patkai Csemetekert Ovoda ve-
zetGjének feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatérozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési
okirat, dtsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold-lap elkészi-
tése, aldirasra), valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatésagéhoz torté-
né tovabbitasa a Zamolyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltsége feladata.

A Patkai Csemetekert Ovoda:

— 0nallé bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegta-
karitast és bérmaradvanyt szabadon felhasznédlhatja, ez azonban a késGbbiekben
tobblettamogatasi igénnyel nem jarhat;

— a szamfejtéséhez szilkséges adatokrol, a munkébdl valé tavolmaradasrol, a betegsza-
badsag igénybevételérél havi jelentés készit, amit targyhénapot kévets hénap 2. nap-
jaig a kijelolt szerv részére eljuttat;

— ellendrzi a Magyar Allamkincstdr Megyei Igazgatsagatél érkezé bérjegyzék adattartal-
manak valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Zémolyi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal Patkai Kirendeltsége felé;

— a képvisel8-testiilet &ltal jovdhagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritas
terhére jogszabaly és a koltségvetési rendeletben el8irtak szerint jutalmazasra fordit-
haté keret felosztdsara hozott dontés tovabbitdsa a Zamolyi K6zé6s Onkorményzati Hi-
vatal Pdtkai Kirendeltsége részére;

— egyéb munkaéltatéi intézkedésekrsl és dontésekrél tajékoztatja a Zamolyi K6z6s On-
kormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltséget.

A Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége a Patkai Csemetekert Ovoda altal tel-
jesitett adatszolgéltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Igazgat6saga felé.

6.2. A dologi kiaddsokkal valé gazddlkodds szabélyai

A Patkai Csemetekert Ovoda a miikédéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2.
pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kivetkezd feladatokat:

— az élelmezési nyersanyagok megrendelése, szerz6déskotés, beszerzésnél a szamla
készpénzes kiegyenlitése, raktdrba torténé bevételezése, nyilvantartasa;

— tdrgyi eszkdzok javitasanak, karbantartasdnak megrendelése 200.000 Ft dsszeghata-
rig;

2 Amennyiben az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiliségvetési szerv a dologi kiaddsok felett, vagy azon belil részelGiranyzatok
Jelett ondlléan rendelkezik.
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— egyes mikodési bevételek (intézményi elldtasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszk6zok
értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa.

6.3. Beruhdzdsi, felujitdsi kiadasok

A Patkai Csemetekert Ovoda beruhézasi, feltjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megal-
lapodasban rogzitettek szerint a képviselG-testiilet altal a kéltségvetési rendeletében meghatéro-
zott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, feldjitas forrasa palyazati pénzesz-
koz, abban az esetben is szilkséges a képvisel§-testiilet jovahagydsa a felhasznélésra.

7. Ko6telezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds

A gazdalkoddsi és ellendrzési jogkdrok gyakorlasara vonatkozo — vertikilis folyamatokat maguk-
ban foglal6 — altalanos szabalyokat magaban foglalé kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas megnevezés(i szabdlyzatot a Patkai Csemetekert
Ovoda a Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltségével egyiittm(ikodve késziti el,
és az abban foglalt el6irasokat mind a két fél kételes betartani.

Kételezettséget a Patkai Csemetekert Ovoda sajat nevében a képvisel§-testiilet altal jovahagyott
el6iranyzatok mértékéig vallal. A kotelezettségvallalds soran a megrendel6 a szamlat a Patkai Cse-
metekert Ovoda részére kéri killitani.

Kotelezettségvallalds a Zamolyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége gazdasagi veze-
téje, vagy az altala irdsban kijeldlt, /vagy/ a Patkai Csemetekert Ovodanal a pénziigyi-gazdasagi
feladatok ellatésara kijelolt személyek kéziil a Patkai Csemetekert Ovoda allomanyéba tartozé sze-
mély ellenjegyzése utdn csak irdsban térténhet.

A kotelezettségvdllalasokrol a Zamolyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége— koltség-
vetési szervenként — analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét meg-
elz8en, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad elg-
iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddasra vonatkozo szabélyokat.

Pénziigyi ellenjegyzést a Patkai Csemetekert Ovoda esetén a Zamolyi K6z6s Onkorményzati Hiva-
tal Patkai Kirendeltsége gazdasagi vezetSje vagy - a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségveté-
si szervnél foglalkoztatott, vagy a Patkai Csemetekert Ovodénal a pénziigyi-gazdasagi feladatok el-
latdsara kijeldlt személyek kéziil - az altala irdsban kijelolt személy.

A Patkai Csemetekert Ovodanal a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetGje al-
tala irdsban kijeldlt a koltségvetési szerv dllomdanyaba tartozé személy(ek) jogosultak. A kijel6lt
személyeknek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésé-
vel, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

Ervényesitést a Patkai Csemetekert Ovoda esetén a Zamolyi Kozos Onkorményzati Hivatal Patkai
Kirendeltsége gazdasagi vezetGje vagy - a gazdasagi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szervnél
foglalkoztatott, vagy a Patkai Csemetekert Ovodandl a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatdsara ki-
jelélt személyek koziil - az altala irasban kijelolt személy.

Utalvényozasra a Patkai Csemetekert Ovoda nevében a koltségvetési szerv vezetdje irdsban jogo-
sult. Az utalvanyozési jogkért a Pétkai Csemetekert Ovoda vezetdje irdsban gyakorolja. Az utalva-
nyozas minden esetben irdsban, utalvanyrendeleten térténik.

A gazdélkoddsi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben elirt 6sszeférhetetlenségi kovetelmé-
nyeket figyelembe kell venni.



Az ellendrzési és gazdélkodasi jogkorok gyakorldsa sordn kotelezettségvillalds, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas cim( szabalyzatban meghatarozott eljaras-
rendet kell alkalmazni, az abban foglaitak a jogkdrék gyakorldséara felhatalmazottak részére kotele-
26 érvényf(iek.

8. Fokonyvi kdnyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6kdnyvi konyvelést, az el§irdnyzatok és azok mddositasanak nyilvantartasat, tovabba az analiti-
kus nyilvéntartdsok vezetését a Zamolyi K6z6s Onkormaényzati Hivatal Patkai Kirendeltsége végzi.

A Zémolyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége vezetdje a Patkai Csemetekert Ovoda
vezetdjét) kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érinté bevételi és ki-
adasi elGirdnyzatok felhasznaldsarol. A képvisel6-testiilet kdltségvetést érinté dontéseirdl, intéz-
kedésérél a Zamolyi K6zos Onkormdanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége vezet8je azonnal tajékoz-
tatést nyaijt.

Az éltalanos miikodéshez és dgazati feladathoz kapcsolédé tamogatasok elszamolasahoz sziiksé-
ges alapadatokat a Patkai Csemetekert Ovoda szolgéltatja az Zamolyi Koz6s Onkorményzati Hiva-
tal Patkai Kirendeltsége feié.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A kijel6lt és a Pstkai Csemetekert Ovoda vezetdje az informaciéaramlds zavartalan és az adatszol-
galtatds valédisdganak biztositasa érdekében, havonta személyes megbeszélést tart.

A Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége a Patkai Csemetekert Ovoda vezet6-
jét irasban tajékoztatja a targyhot kovet§ 2. napig a képvisel6-testiilet altal elfogadott kiemelt és
részelGiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt elGirdnyzatokrél.

A Zamolyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége a jegyzd felé a meghatarozott idé-
pontokban a kdvetkez6 adatszolgdltatdst koteles teljesiteni:

— altaldnos mikodéshez és dgazati feladatokhoz kapcsolédé témogatasok elszamolésa,

— kételezettségvallaldsok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartdsba vételi kotele-
zettség miatt.

10. Beszamolas

A Patkai Csemetekert Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvan-
tartdsi kdtelezettség teljesitése a Zamolyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltsége fel-
adata.

A kényvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgalé leltdrozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvég-
zésének idSpontjét, felelGseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoldért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

11. Mdkddtetés, targyi eszk6zok karbantartasa, felijitds, beruhdzas, vagyonkezelés

A Zamolyi K6z6s Onkorményzati Hivatal és a Patkai Csemetekert Ovoda kiilon-kiilén felelés az in-
tézmény mikddtetéséért és a feladatelldtds biztositdsaért. A személyi és targyi feltételek biztosi-
tésdrdél az intézményvezetSk gondoskodnak.



A P4tkai Csemetekert Ovoda a karbantartdsi, kisjavitdsi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsga-
lati igény felmérését és koordinalasat a Zdmolyi K&26s Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltsége
végzi, melyrdl — intézményenként és feladatonként — tervet készit.

A Pétkai Csemetekert Ovoda egyes karbantartasi feladatok elvégzését Patka Kozség Onkormany-
zata altal foglalkoztatott karbantarték igénybevételével oldja meg, melyrél tajékoztatést ad.

A Patkai Csemetekert Ovoda karbantartdsi és feldjitési stb. munkainak megrendelése targyaban az
egyszer(isitett kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz — a kozbeszerzési szabdlyzatban megfogalma-
zottakkal 6sszhangban — drajanlatokat kér be vagy a pélyaztathato feladatok palyazati kiirasat a
Zamolyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Pétkai Kirendeltsége végzi.

A Zamolyi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége a kdzbeszerzési értékhatart elérs
vagy meghaladé beruhazéasok, feltjitdsok lebonyolitdsa sordn az 6nkormdanyzat kdzbeszerzési elja-
rasokrol sz616 szabdlyzatdban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi.

A felujitasok és épitési jellegli beruhazasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin torténd atvétele a Patka Kozség Onkor-
manyzata feladata.

A Zamolyi K6zés Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltsége vezetSje és a Patkai Csemetekert
Ovoda vezetéje kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott 6n-
kormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalatdért és allagdnak meg@rzéséért.

Az dnkormdnyzat vagyongazddalkodasrél sz6l6 rendeletében, tovabba a felesleges vagyontéargyak
selejtezésérél sz616 szabélyzatdban és a leltdrozési és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
eléirasokat betartani kételesek. A kéltségvetési szervek a jogszabalyokban és az 6nkormanyzat va-
gyonrendeletében elirt médon az 6nkormanyzat tulajdonaban lévs vagyont 6nalléan hasznalhat-

jak és hasznosithatjak.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Zamolyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Patkai Kirendeltsége vezet6je és a Patkai Csemetekert
Ovoda vezet6je az 4ltala vezetett kdltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrend-
szer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrolikdrnyezetet, a kockdzatkezelési
rendszert, a kontrolitevékenységeket, az informacié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyo-
mon kévetési rendszert.

A bels8 kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kont-
rollrendszeréréi és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elirasait, tovab-
ba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kbzzétett médszertani Gtmutatdkban leirtakat.

A Pétkai Csemetekert Ovoda vezetGje a koltségvetési szervek belsG kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIIl. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatédrozottakkal
Osszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrolirendszer minéségét, melyrgl a Zamolyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltségét is tajékoztatja.

A Zamolyi Kéz6s Onkormaényzati Hivatal P4tkai Kirendeltsége és a Patkai Csemetekert Ovoda belsG
ellendrzését megbizott belsd ellenér végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtamasztott
éves belsd ellen8rzési tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A belsé ellen6rzés lefolytatasa-
nak rendjét a belsg ellenérzési vezet6 altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A Pétkai Csemetekert Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvan-
tartasi kotelezettség teljesitése a Zdmolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Patkai Kirendeltsége fel-
adata.



A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvég-
zésének idGpontjat, felelGseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

13. Zaré rendelkezések

Jelen megallapodas 2021. februdr 5. napjatdl 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni.

Jelen megallapodas alairdsaval hatalyat veszti Patka Kézség Onkorményzata, a Patkai Csemetekert
Ovoda és a Zamolyi K6z6s Onkorményzati Hivatal 4ltal aldirt, 2017. februar 16. napjan kelt korabbi
munkamegosztasi megallapodas.

Kelt: Patka, 2021. februar 3.

Patkai Csemetekert Ovoda Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

vezetdje vezetGje

P4tka Kozség Onkormanyzata

képviseletében
Nagy Daniel Ferenc polgarmester

Jogilag ellenjegyezte:

Zaradék: A munkamegosztds és felel6sségvillalds rendjérdl sz616 jelen megéllapodast Patka Koz-
ség Polgarmestere a 6/2021. (11.3.) szamu hatarozatéval j6véhagyta.






